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Ola colaborador,
como vai?

Esta é a Cartilha LGPD, um material
pensado para levar a vocé mais
informacgado sobre a Lei Geral de Protecao
de Dados (LGPD) e todas as mudancas
que acontecem com ela, tanto dentro da
empresa, como no mundo l& fora. Aqui
vocé vai entender melhor sobre o que
sdo esses tais dados pessoais, seguranca
da informagdo, mudancas na cultura
organizacional, importancia do zelo pelo
dado pessoal e mais!

Guarde este material para consulta-lo
sempre que precisar.

Todo conteudo nesta cartilha tem carater meramente
informativo, ndo substituindo a Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD).
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O que é a Lei Geral
de Protegao de Dados?

A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) define as
questdes legais sobre a coleta e o tratamento de dados pessoais
por parte de empresas e exige a garantia de seguranca da
informacao para operar tais informacgoes.

A Lei foi criada em agosto de 2018, entrou em vigor em 18 de
setembro de 2020, e a partir de agosto de 2021, é supervisionada
pela Autoridade Nacional de Protecdao de Dados (ANPD),
orgdo vinculado a Presidéncia da Republica, responsavel pela
fiscalizacdo e regulamentacao da Lei.

Objetivos:

@ Respeitar a privacidade e a liberdade de expressao;
Proteger a imagem individual;
Dﬁﬂ O desenvolvimento econémico e tecnolégico;

@ A livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor;
=2

m Respeito ao individuo e exercicio da cidadania.
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Vocé sabe como proteger
dados pessoais?

A Lei € um grande marco na protecdo de dados no pais e, com ela,
temos mais compreensao sobre nossos dados pessoais, como sdo
tratados e como devem ser protegidos.

Logo, dentro do Grupo Tuberfil temos mudancgas que devem ficar
intrinsecas no nosso DNA.

Desde repensar nossos comportamentos, nossas conversas entre
colegas de area, as formas de compartilhamento de dados pessoais
usados no dia a dia, e muito mais. Pois, torna-se necessdria uma
nova consciéncia sobre a prote¢do da informacgao, os cuidados no
ambiente de trabalho, novas formas de interacdo com as pessoas e
clientes,como serelacionar com outras empresas e como se divulga
ou expode dados pessoais no mundo digital ou tradicional.

Garanta a protecao dos dados pessoais:

*«Mantenha portas fechadas durante reunides e trancadas ao final
do expediente;

* Bloqueie o computador e evite deixar documentos expostos em
cima da mesa;

»Se atente as politicas do Grupo Tuberfil para recebimento de
curriculos e coleta de outros dados pessoais;

» Facga a correta entrega do atestado médico no departamento
responsavel;
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« Evite o uso de dispositivos moéveis, como pen-drive, CDs, DVDs;
*Nao repita a mesma senha em varios sites;

+Ndao compartilhe senhas com ninguém;

e Tome cuidado com dados pessoais registrados em planilhas e
apresentacdes;

e Tenha atencao sobre como e onde sdo armazenados e enviados os
dados pessoais;

*Nao esqueca de excluir corretamente os dados pessoais apds a
finalidade ser cumprida;

*Néoinicieagravacdodeumavideoconferénciasem oconsentimento
dos participantes;

- Ative a verificagdo de seus perfis em duas etapas;
- Faca ajustes de privacidade em redes sociais e outros servicos;

« Evite usar redes Wi-Fi publicas.

@
d
0
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Conhecga os direitos
do Titular de Dados
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Conhec¢a os direitos
do Titular de Dados

A LGPD se aplica a qualquer pessoa fisica, a quem se referem
os dados pessoais. E segundo a Lei, toda pessoa natural tem
assegurada a protecdo de seus dados pessoais e garantidos os
direitos fundamentais de livre expressao e respeito a intimidade.

Logo, podemos entender que quem cede o dado pessoal para uma
empresa tem direito a:

« Solicitar confirmacao da existéncia de tratamento;

« Acesso facilitado aos seus dados;

« Correcdo dos dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
« Anonimizacao, bloqueio ou eliminagéo de seus dados;

« Portabilidade de seus dados a outro fornecedor de servicos;

e Informacgdes sobre compartilhamento de dados;

« Revogacéao do consentimento.

®




Quem fiscaliza a LGPD?

A Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) foi criada em
8 dejulhode 2019, é o 6rgaoresponsavel por fiscalizar e regulamentar

a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e iniciou suas atividades em
agosto de 2021.

Competéncias:

« Fiscalizar as empresas quanto ao cumprimento correto do
tratamento de dados pessoais;

 Aplicar sangdes em caso de descumprimento da LGPD;

« Elaborar diretrizes para a Politica Nacional de Protecdao de Dados
Pessoais e da Privacidade;

« Promover na populagdo o conhecimento dos direitos, das normas,
e de politicas publicas sobre protecdo de dados pessoais;

« Analisar reclamacgdes dos proprietdrios dos dados, apods o
esgotamento do prazo legal para que a empresa responsavel
pelo tratamento solucione o caso;

«Implementar mecanismos para o registro de reclamacgdes sobre

o tratamento de dados pessoais.
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Conselho Diretor

-

-~ -
Orgao consultivo:
Conselho Nacional de Protecas
de Dados Pessoais & da Privacidade

Ii. 6rgios de assisténcia direta e imediata
a0 Consalho Diretor:

€) Coordenag do-Caral dé Falagdes | netilud ionai

Orgéos seccionais:

a) Corregedoria;
b) Cuvidoria;
€) Assessoria Juridica;

1il. drglos especificos singulares:

a) Coordenacao-Geral de Normatizacao
b« rail e Fis
€) Coorde b | ecnologia ¢ I
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Entenda a autorizagao
para o tratamento legal
de dados pessoais

Para tratar dados pessoais na Era LGPD, as empresas precisam se
atentar aos critérios e limites no tratamento de dados pessoais para
definir o objetivo daquela coleta. Para isso, € necessdrio apoiar-se
em uma Base Legal que autoriza o tratamento dessas informacdes
pessoais disponibilizadas por um individuo.

Grupo Tuberfil | Versao 2025 | Uso Interno



TUBERFIL

A FORGA DA QUALIDADE

RJF NOVATUBOS

Entenda a autorizagao para
o tratamento legal de dados pessoais

O artigo 7 da LGPD elenca as 10 Bases Legais de autorizagdo
juridica para uma empresa tratar dados pessoais, conhega duas
delas.

1. Consentimento: esta Base Legal & considerada uma das
mais importantes no meio juridico. A empresa que deseja o
Consentimento do titular de dados pessoais precisa garantir que o
individuo leia na integra o termo e autorize o uso das informacgdes.
E do titular também o direito de encerrar o tratamento de dados
a qualquer momento.

Possiveis exemplos em potencial:

« Autorizacdo por formulario para envio de newsletter e fins
diversos;
« Utilizacdo de geolocalizagdo em aplicativos.

2. Execugdo de contrato: é quando o titular por livre e
espontanea vontade procura uma empresa e estabelece um
contrato de servigos. Ao assinar uma conexdo com a Internet,
por exemplo. A empresa realiza o tratamento de dados pessoais
durante a vigéncia do contrato, sem necessidade de possuir o
Consentimento do titular, uma vez que o mesmo cedeu seus
dados pessoais para a prestagcao do servigo objeto do contrato.

Possiveis exemplos em potencial:
* Relacéo de trabalho no ambito de relacionamento entre as
partes;

«Compra e venda online com uso do cartdo e acesso a enderego
para entrega.
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Outras Bases Legais da LGPD

3. Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria;
4. Legitimo interesse;

5. Execugdo de Politicas Publicas;

6. Estudos por 6rgdos de pesquisa;

7. Processo Judicial;

8. Protecao da Vida;

9. Tutela da Saude;

10. Protecgéao de Crédito.

---\
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Mas, afinal, o que é um
dado pessoal?

Qualquer informacao que permita identificar, direta ou indiretamente,
uma pessoa é considerada um dado pessoal. Por exemplo: RG, CPF,
prontudrio médico, cartdo do banco, endereco IP, entre outros.

A LGPD diferencia os tipos de dados pessoais, existe o Dado Pessoal e
o Dado Pessoal Sensivel.

e N N [ N
DADO PESSOAL ATENGAO DADO PESSOAL
SENSIVEL
Dado Pessoal Dentro do
'é qualqu?r conjunto de Dado Pessoal
mformagap dados pessoais, Sensivel é qualquer
_ Que .perml.te ha aqueles que informacao que
identificar, direta exigem um revele origem racial,
ou '|nd.|r’etamente, pouco mais de etnia, convicgdes
um individuo, como: atencdo: sdo religiosas, dados de
nome, RG, CPF, sobre criancas salde ou vida sexual,
género, dgta e local e adolescentes. biometria e opinides
de nascimento, politicas de uma
telefone entre outros. pessoa.

- AN AN J




Multas e puni¢goes na Era LGPD

O impactoque a LGPD traz a sociedade pode ser comparado a criagdo
do Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC),em 1990, e toda mudanga
e consciéncia que aconteceu apdssua publicagdo. Ja que atualmente,
é impossivel vocé encontrar um produto sem prazo de validade ou
um equipamento sem garantia. Sado avangos conquistados em prol de
uma consciéncia maior.

Logo, a empresa que nao estiver adequada pode sofrer diversas
sangdes previstas na Lei e que podem ter consequéncias irreversiveis
para sua imagem, abalando sua reputacao, paralisando operagdes e
manchando sua credibilidade no mercado.

No caso de uma empresa que descumprir a Lei,as sang¢des sdo:

e Adverténcia: com a indicacdo de prazo para adotar medidas
corretivas;

« Multa simples de até 2% do faturamento da pessoa juridica de
direito privado, limitada ao total de R$50.000.000,00 por infracao;

« Multa diaria no limite de R$50.000.000,00 (cinquenta milhdes de
reais);

e Divulgagdo e ampla exposi¢ao do incidente, apds a confirmacgéao
da infragao;
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e Bloqueio de dados pessoais a que se refere a infragcdo até a sua
normalizagao;

« Suspensao parcial do funcionamento das operagdes a que se refere

a infracao pelo periodo maximo de 6 meses, prorrogavel pelo mesmo
periodo, até que a atividade de tratamento seja regularizada pela
empresa;

« O bloqueio ou suspensao do exercicio da atividade de tratamento

de dados pessoais referente a infragao pelo periodo maximo de 6
meses, prorrogavel por igual periodo;

« A proibicdo parcial ou total das atividades relacionadas ao
tratamento de dados.
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Apresentagao
do Encarregado

E quem é o Encarregado
pelo Tratamento de Dados
Pessoais?

Com a nova Lei, surge uma nova figura na empresa: o Encarregado
pelo Tratamento de Dados Pessoais, também conhecido com o termo
europeu DPO (Data Protection Officer).

O Encarregado,pode serum colaboradorantigoou um contratadopara
a funcgao, e é ele o responsavel por cuidar das questdes relacionadas
ao tratamento de dados pessoais de uma empresa.

Ele deve serindicado pela alta direcao, ter seus dados divulgados entre
os colaboradores e seus contatos devem estar disponiveis no site
oficial da empresa.
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Cabe ao Encarregado DPO:

« Aceitar reclamagdes e comunicacdes do Titular de Dados
prestando esclarecimentos e adotando providéncias;

 Se relacionar com outras organizacdes, entidades publicas e a
ANPD;

- Conscientizar sobre a protecdo de dados pessoais;

Incentivar mudancas de cultura e utilizacdo de boas praticas e
protecdo a dados pessoais;

« Analisar os processos de tratamento de dados pessoais;
*Checar o relacionamento entre empresa e fornecedores;

e Conhecer as leis de protecdo de dados a nivel nacional e
internacional;

* Manter um inventario de dados pessoais e monitorar processos
relacionados ao tratamento de dados pessoais;

e Documentar relacionamentos entre fornecedor e prestador de
servico relacionados ao tratamento de dados pessoais;

« Gerenciar os riscos sobre protecao de dados pessoais;
eFazer a gestdo doincidente de vazamento de dados daempresa
com documentagdes, respostas, esclarecendo as partes

interessadas e finalizando a ocorréncia;

e Ser um diplomata ao atender e responder duvidas, reclamacdes
e solicitagdes de titulares de dados.

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais do Grupo Tuberfil:
Léo Paz | encarregado.lgpd@ tuberfil.com.br
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Papéis e atores




Conhecga os atores e seus
papéis dentro da LGPD

Na LGPD, cada um tem seu papel de importancia. Da pessoa fisica
até aempresa chegando no érgdo de fiscalizagdo, conheca cada um:

Titular dos dados: pessoa fisica, identificada ou identificavel,a quem
aqueles dados se referem.

Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
a quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais.

Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais -Data Protection
Officer (DPO): é o responsavel por atuar como canal de comunicagao
entre os usudrios, as empresas e instituicdes governamentais e a
Autoridade Nacional de Protecado de Dados (ANPD).

Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD): possui
carater consultivo, regulatério, fiscalizatério e sancionatério. Tem por
competéncias zelar pela protecao de dados pessoais, editar normas
e regulamentos, fiscalizar e aplicar a lei, apreciar requerimentos
dos titulares, disseminar a lei, requisitar informagdes e determinar
auditorias nas empresas.
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